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Autoritatea say institutia publici
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Spitalul Clinic de Copii \ Conqu;éétorul autoritatii say institutiei
»»Dr. Victor Gomoiy” _ publice
Sectia Clinjca Pediatrie |1 : Manager,

FISA POSTULUY

A, INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

mm_ Functie de execufie

asistent medical gererajist

Pozitia in COR:

Gradul/Treapta profesional/i Baza

asigurarea starii de Sdnatate g Populatiei

Studii de Specialitate Scoala Postliceal Sanitaré/Facultatea de Moase

i Asistents Medicals
Experienta Sase luni experienta
Cunostinte de o D

Perare calculator a/baza Cunostinte in utilizarea calculatorului,

Necesitate gi nivel): suficiente pentry derularea activit ilor specifice.
Limbi striine Cunoscute (necesitate |-

$i nivel):

Abilitéti,calitéti si aptitudini Neécesare | abilitati de Comunicare, muncy in echipg,

pPromptitudine, re;jgten;é la stres, efort fizic

prelungit, con tiinciozitate, discipling
Cerinte Specifice: membru OAMGMAMR i

libera practicd,anual obtine 30 de credite
EMC,detine polita de mal praxis
‘Competenta Managerialg* **** Doar Tn cazy| func_:;iilor de conducere

(cunostinte de Management, calitati ST v

$i aptitudini mana eriale): pad
e
C. ATRIBUTIILE POSTULUI

i

e e
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Isi desfisoars activitatea {
cerintelor postului;
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mentul si ngrijirile acordate
Semnaleazs medicului  starije patologice

1..8.Ifj?r.1tiﬁc‘é1 problemele de ingrijire ale pacientilor, monitorizeazs functiile vitale, stabileste

medicul In mod sistematic priving evolutia acestuia.

1.13.Pregéte§te pacientul prin tehnici = specifice pentru pentry examinarile necesare,

organizeaza transportul |y; si, la nevoie, SUpravegheazi stareq acestuia pe timpul
transportului.

1.14.Pregéte§te pacientul si ajuta medicul Ia efectuarea tehnicilor s eciale de investigatie i
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le: administrare de medicamente pe cale orala,
intravenoasé, subcutanaté, intradermicé)

€Xamenele de laborator |4 indicatia mediculuj

1.16.Pregéte§te Materialele Si instrumentary| in vedereg sterilizgrij si efectueazs sterilizarea

respectand conditiile de pastrare g Materialelor sterile gj utilizarea lor 1 limita termenului de
valabilitate, ¢

1 .17.Pregéte§te echipamentul, instrumentary| $i mater;
1.18, Foloseste Pentru proceduyrile eNumerate mg;j Sus, aflate j
Mmateriale Sanitare de unicg fofosinté, in termen de valabilitate, refuzj
de care ny exista Siguranta Sterilizarij gi valabilittii,
1.19.Participé $i ajuts la vizitg medicului de sajon Si

delegat, le €Xecutd autonom n limita Competentei
scris al serviciului,

1.21. Réspunde de Corectitudinea datelor pe care |

pentru satisfacereg nevoilor fiziologice s; schimbdrij pozitiei pentry perso

Pat la interval de douj ore, pentry Prevenirea escarelor de decubit; controleazj igiena
Tnsotitorilor.

Medicamentelor Cu termen de valabilitate neexpirat: |g .masuri Tmpotriva pierderii say
Sustragerii acestorg de persoane neautorizate s le preda sub semnatgra la tura yrmatpare. l
1.26.Comunics medicului de salon lipsa uny; medicament  (din farmacie) din cele

Cllor Mad palg Bucuresy



1.34.Efectueazs verbal si in scris
desfasurate in timpul serviciului, Tn cadry| raportului de turs.
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1.35. Pregateste pacientul pentry externare.

vigoare.

efectuate la r

1.36.In caz de deces constatat de medic,

1l izoleazs, Si Supravegheazj timp de 2 ore de la
organizeazs transportu| acestuia conform protocolului stabilit de
1.37 Respects hormele de securitate privind

1.44.Instituirea - masurilof “de’izolare n cazy
contagioase.

preiuarea/predarea fiecarui

losirea rationaly g materi
manevrelor de ingrijire conform pro

medicale si de asepsie,
1.41.Raspunde de raportarile statistice
dispozitiilor $i deciziilor interne.

1.42. Supravegheazs $i colecteaza materialele,

asigur depozitarea, transportul, in conditii de
vederea distrugerii,

deseurilor biologice.

1.43.Respects reglementarile privind prevenirea
asistentei medical

conform Ordinelor M.S. privind colectarea, d

pacient si a activitatii

inventariazs obiectele personale, identificy
Constatareg decesului: apoi
unitatea sanitar.

folosirea $i descarcarea medicamentelor,

, Utilizeazg i pastreazi, in bune conditii,
ingrijeste de buna intretinere si folosire a

aprovizionarea cy Materiale sj medicamente necesare interventiilor

privind situatia pacientilor internati  conform

instrumentarul de unica folosints utilizat Si
sigurantd conform codului de procedura, in

epozitarea gi transportul

» controlul si combaterea infectiilor asociate

€, a conditiilor igienico-sanitare, 3 circuitelor sanitare conform ordinelor in

| pacientilor suspicionati de bolj infecto-

de infectii depistate Ia pacientii din salon, ca urmare a rezultatelor analizelor bacteriologice

€comandarea medicului, in vederea stabilirii eventualei Surse de infectie, in caz
de infectie asociata asistentei medicale:

1.46.Pastreazj confidentialitatea tuturor datelor
si intimitatea, demnitatea sj anonimatul acestora;
M

si informatiilor privitoare |a pacienti, precum

i Servicitor Medeale Bucureg
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sau de gardy;

8.Returneazs unitatii de transfuzie sanguing din Spital recipientele de sange tota Sau componente
sSanguine transfuzate, Precum gj Unitatile netransfuzate.

Cunoaste $i respects Prevederile Ordinulyj M.S. Nr. 1226 DIN 3 DECEMBRIE PENTRU
E MEL

A (o) R TEH PRIVIND GESTIONAREA DESEURILOR
REZULTATE DIN ACTIVITA]'I MEDIC{\LE SI A METODOLOGIEI DE CULEGERE A
DATELOR PENTRU BAZA NATIONALA DE DATE PRIVIND DESEURILE REZULTATE

DIN ACTIVITA]'I MEDICALE; Conform niveluluj de pregaétire CUnoaste g;j respects Art, g4 ,din
acest ordin - Asistentg din unitatile Sanitare gre urmét

acestora, Procedurile reComandate pentry dezinfec;ia méi'nilor in fu
Precum si metogele airi ' ili :
acestuia, publicat i Monitory| Oficial g Roméniei, Partea |, nr. 882 din 14,
8 completat.asistentul Medical are Urmatoarele obligatii:
- ngrameazé, supravgghea;é Curatareg Mecanica gj dezinfectia ciclica a -

- respects Procedurile pentry igiena mainijor in functie
asigurarea igienei corecte si eficiente g mainil

- verifica gi’aficu! de Curétare (decontam'nare) Si dezinfectie afiat in fiecare incapere din
Cadrul unitatii s3 fig Completat si semnat zilnic de persoang Care efectueazy dgzm_f_ecpa, ora
de efectuare: trebuie s3 Cunoasca in orice moment denumireg deszectantulw utilizat, datg
Prepararii solutiej e lucru sj timpul de actiune, precum Si concentrapg de lucru,

-Completeazy graficul orar de pregatire a instrumentaruly; pentry sterilizare; . y
-Cunoaste in orice moment denumireg dezinfectantulur utilizat, datg Prepararii solutiei de
lucru, concentraia si timpy| de-actiune a| acesteia. oo .

-Cunoagte sj fespectd metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeaza sj fie tratat

-Ustensilele de Curatare utilizate vor fi special dedicate fiecdrei zone de risc identificate pe
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[ 1410712006 ) $I SITUATIILE BE URGENTA (Conform Legii 307/2006):

y 1N conformitate ¢y Pregatirea g;
instruireg 83, precum $i cu instructiunile primite din Partea angajatorului, astfel incat g nu
expung |a Pericol de accidentare sau Tmbolnévire profesiona| atat proprig Persoans, cit Si

alte Persoane care Pot fi afectate de actiunile Sau omisjunile sale in timpul procesului de

(2) Obligatiile Prevazute |a alin. (1) se aplicd, dups caz, si celorlaltj Participanti Ia Procesul de
munca, potrivit activitatilor Pe.care acestia |e desfasoars. ) o
Confornf H.G. 1091/2006, Cap. Ill, Art. 11 — Personalul care lucreazs in conditii de izolare
’Eé_buie sa fie informat Cu privire |a: b P ‘ s _

a) Manevrarea echipamentului de munca, starea acestyia (f:al.a!.ntate Si acceélblhtate),

b) Riscurile de accidentare si moqu| de actiune in caz de”aparltle a acestora;

d) Utifiza,rea echipamentuly; individual de protectie:

€) Primul ajutor; ,
——= SR 5 Sl
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f) S3 actioneze, in conformitate ¢y Procedurile stabilite |4 locul de munca, in cazy|

9) S& furnizeze Persoanelor g
in

bilitate toate datele $i informatiile de care are cunostints,
referitoare | Produceres endiilor. R

C

Are obligatia de g respecta prevederile Legii 46/2003 Privind Drepturile Pacientului,
reactualizata: ' k

1.respects secretul profesional;

2.respects drepturile pacientului:

3.respects confidentialitateg informatiei medicale;
4.adopta un comportament nediscriminatoriu;

RESPONSABILITATI PRIVIND SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITATI:

Ocupantul postulyi respecta legislatia 1n vigoare referitoare |a managementul calitatii
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| Pprecum gj Prevederiia standarduiy; SREN SO 9001:2015 aplicapi in cadrul ~ Spitaiuia
Clinic de Copii “Dr. Victor Gomoiy” :

al calitatii aplicabil in
formitstile din zong g4
S neconformitate/rapoartele

$i respects Procedurile obligatorii,

Management al Calitatj, conform fiselor de proces
documentate pentru fiecare serviciu/birou/compartirnent in parte, aplicabile postului:

- furnizeazs |4 timp toate documentgle Si informatiile Necesare in Vedereg desfagursrii in
itii € $i/sau externe pe linie de asigurareg calitatii.

Operationale Si

= Particip3 |3 evaluarea gradului de rigc pentry activitatile Pe care |e dezvolts in Vedereg
realizgrij Obiectivelor Specifice.

= Propune masyri
avizare

advers, eveniment santineld/near miss, etc.), i

ANMCS in primele 24 de ore de |3 produceres 8a, in confo
angajatoruluyi. '_

N vedereg transmiterij catre
rmitate de regulile/procedurile

Conform Hotararij Guvernului nr.1336/2022 pentru a
privind organizarea si dezvoltareg carierei Personalului cont
din fonduri Publice,

Criteriile de evaluare aje performan;ei angajatuluj synt:
1.(.3unogtin§e profesionale si abilitati
2. Calitatea, Operativitatea si eficienta

probareg Regulamentului-cadru
ractual din sectory| bugetar platit

activitatilor desfs Urate
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3. Perfectionareg pregatirii profesionale
4. Capacitateg de a lucra in echipg

5. Comunicare

8. Discipling

z, Rezistents |5 stres gi adaptabilitate
8. Capacitateg de asumare g responsabilitat;i
9. Integritate si eticy profesionals

10 ...

' imeticd a notelor fiecarui criteriy
de evaluare) o

Evaluareg performante; profesiona
ale procedurii Specifice,

i i » angajatul are Urmatoarele
atributii:

1. In activitateg Curenta , angajatul poate interfera gi poat

caracter personal, | care a avut acces, respectiv;

1.1. Date ¢y Caracter persona| referitoare |3 pacienti, membri familiei
colaboratori, réprezentantii institutiei, angajati, angajatii persoan
Persoana fizica conform Procedurilor si politicilor interne, date precum: numele si prenumele,
data nasterii, cod numeric personal, serie $i nUMar carte de identitate, adresa de domiciliu,
telefon, e-mail, date despre copii, locuints, fotografii, Inregistrari video $i sistem CCTV, altele,

€r personal sensibile — date

pacientilor,
elor imputernicite $i orice alt

3. Are obligatia de a respecta dreptul Ig pPropria imagine, la viata intima, familialz $i privats a

Pesoanelor cu care interfereaza  in activitatea profesionald, precum si  secretul
Corespondentei.

4. Participa Ia sesiunile de instruire referitoare |a implementarea prevederilor privind protectia
datelor cu caracter personal.

5. Trebuie sj asigure implementarea Proceselor asa cum sunt prevazute la nivelyl

angajatorului si s3 as; ure suport in vederea efectuarij controalelor cu privire la protectia
gaj $! sa asig ——————————=_JalBIOr cu privire la prote
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3. Perfectionarea pregaétirij profesionale

4, Capacitateg de a lucra in echips

. Comunicare

6. Discipling

7. Rezisten;é la stres Si adaptabilitate
Capacitateg de asumare z reSponsabilitatii

9. Integritate si eticy profesionals

10 ...

G

(media artimetics a notejor flecarui criteriy
de évaluare) G s

Evaluareg performantei profesionale se
ale procedurii Specifice.

caracter personaj $i privind libera circulatie a acestor date si de
95/46/CE (Regulamenty| general priving Protectia

datelor), angajatul are Urmatoarele
atributii: :

1. In activitateg Curents angajatul poate Interfera gi Poate avea acces la Informatii $i date

CU caracter persong| (orice date Care cond '

Date cy Caracter persona| referitoare |a Pacienti, mempbrii

familiej pacientilor,
colaboratori, réprezentantii institutiei, angajati,. angajatii persoanelor impu

ternicite si orice alta

3. Are obligatia de 3 respecta dreptul |13 Propria imagine, |a vig;a in"timé, familiala §i prwatel aI
Pesoanelor ¢y care interfereazs in  activitatea profeslon_ala, pPrecum si secrety
corespondentei,

4. Particip3 Ia sesiunile de instruire referitoare | implementarea prevederilor privind protectia
datelor cu Caracter persona].

5. Trebuie sj asigure implementarea proceselor asa cum sunt prevé;ute la mvelyl
‘anga;‘atorului $i sa asigure suport in vedereg efectuarii controalelor cy privire la protectia
\Q\E___
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i de munca, va Preda pe baza unyi proces
rin angajatoryly;j (ex. Laptop, calculator,

13. Angajatul va utiliza datele cy Caracter personal in limita atributiilor incredintate de
angajator confor ilor interne ale angajatorului.
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i~au fost Tncredin;ate, inclusiy datele ¢y
Caracter Personal la care a avut acces 1n exercitareg atributiilor de munca, firy acordu|

prealabij, eXpres si in scris din parteg angajatorului, in conditiile legij $i normelor interne
Specifice aplicabile.

14.3. Angajatul ny introduce in retea echipamente stréine — router, modem, stick.
14.4. Ny este permis instalare de programe din Surse nesigure. Instalarea pProgramelor
este sarcing Compartimenty|y; de informatics.

14.5. Nu se aduc date din Surse nesigure, Memorie USB, DVD, etc, Daci este necesar, in
interes de Serviciu, se folose§te doar stick USB dedicat, folosit doar in spital, pentry salvare
de date in forma criptata. ; ‘

14.6. Utilizatorij care au acces | internet, folosesc doar in
site-ur; nesigure, nu Se descarcj fisiere de Pe internet doar in inter
deschid mailuri Nécunoscute, Suspecte. Se cere vigilents  sporit
deschiderea atasamentelor de e-mail, ny se deschid dacy sunt din sy
U sunt de incredere. '

14.7. Incéperile unde se afiz Computerele se Securizeazg dupa termi

pe butoanele Windows + L

185. Angajatyl poate raspunde Penal, material, administratiy sau disciplinar pentru incalcareg
atributilor sgy sarcinilor de munca primite, pentru . nerespectarea, incélcarea

Respects programul de lucru, graficyl de ture stabilit de asistenta sefd. Semneazy zilni_c si la
timp in condica de Prezenta; timpul de muncsd se consemneazi zinic in condicile de
prezentd, cu trecerea orej de incepere $i a orei de terminare g programuluij ge lucru, - -
Are obligatia de g S€ prezenta in serviciy in depling Capacitate de munca.' Este interzisa
prezentarea in serviciu sub influenta bauturilor alcoolice say intreducerea $1 consumarea lor
in unitate in timpul orelor de munca. y

Efectueazy concediui legal de odihng conform planificdrii anuale aprobate,
Respects Legea nr, 349/2002 pentry prevenirea sj
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- Superior pentry: - infirmiere, ingrijitoare, bra
b).Relatii functionale:colaboreazé Cu:cup
cadrul unitatji, servicii functionale,

c).Relatii de control:

d).Relatii de reprezentare: unitatea sanitary in rela

2).EXTERNA:

a).cu autoritatile gi institutiile publice:-
b).cu organizatii internationale:-

C).cu persoane juridice private.-

tie cu pacientul $i apartinatorii

3). DELEGAREA DE ATRIBUTII $1 COMPETENTA

T Se vor trece atributiile care vor fi d
salariatul se afly in imposibilitateg de a-gi indeplini atribytij

concediu pentry incapacitate de munca, delegatii, concediu fars
etc.). Se vor specifica atributiile, prec i

va/le vor prelug prin delegare.
E

INTOCMIT DE: - » e
1.Numele si prenumele: Dy ' '

2.Functia de cong ucere: Sef Sectie Clinica Pediatrigi
3.Semnatura

Nume si prenume: | o
Functia: As. sef.

Semnatura
Data:

F. LUAT LA CUNO§TiNIA DE CATRE OCUPANTUL POSTULIL_ ) ___
Am luat Ia Cunostinta si am primit un exemplar.,

1.Numele si prenumele:
2.Semnédtura ..................

| S0atE .
G. CONTRASEMNEAZA: 3!
" 1.Numele $i prenumele: pr. e
2.Functia: Director medicaij

3.Semnétura ...

f
4.Data .. \ SE——

S LT I Henes




